DINAS LINGKUNGAN HIDUP

JALAN RAYA SP. NANGKA SELUPU REJANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

JUDUL SOP
PEMBUATAN SURAT USULAN KENAIKAN PANGKAT

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

PEMERINTAH KABURATEN REJANG LEBONG
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN:RIZJANG LEBONG
JALAN RAYA SP. NANGKA SELUPU REJANG

Nomor SOP

243

[ Tanggal Pembuatan

02 Januar 2022

‘Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Nama Standar Operasional
Prosedur

PEMBUATAN LAN N PANGKAT
GRENED

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. UU 32 Tahun 2004

2. PP Nomor 41 Tahun 2007

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor:57 Tahun 2007
4. Perbup Nomor 46 Tahun 2016

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP DaftariUiut Kepangkztan

1. Map Folder

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

g [Ir-

Disimpan Sebagal Data

Dipindai dengan CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

URAJAN PROSEDUR

Pembuatan Surat Usulan Kenaikan Pangkat

Pelaksana Mutu Baku
No Uraien Prosedur Kepala Sekretaris Kasubag Umum dan | Staf Umum dan Persyaratan Wakiu Output Keterengan
Dinas - Kepegawaian Kepegawaian fkelengkapan
1 |Menugaskan Sekretaris Dinas unb.h membuat Surat Usulan Kenaikan . . 2 om Disposisi
Pangkat CD Instruksi 5 Menit Disposisi Ka.Fg‘nas
2 |Menugaskan Kasubag Umum dan Kepegawaian untuk mempersiapkan Disposisi
konsep Surat Usulan Kenaikan Pengkat Disposisi 5 Menit Disposisi Sskln taris
3 |Mengonsep dan menugasken staf untuk menyusun dan mengetik konsep . _ L
Surat Usulan Kenaikan Pangkat D|spo.sisi.dan Daﬂgr 30 Menit Data<lata Pegawei Dlsposiel
Nominatif Pegawai Kasubag
4 |Mengetk-cdan menyerahkan konsep Surat Usulan Kenaikan Pangkat KonsepSurat Pros
kepada Kasubag Umum den Kepegawaian serta menyiapkan Data-data pegawai | 60-120 Menit | Usulan Kenaikan buatan
kelengkapan berkas lainnya pangkat POms
5 |Mengoreksi konsep Surat Usulankenaikan Pangkat dan menyerahkan KonsepSurat Surat teleh
kepada Sakista. \/\4 Konsep Surat Usulan . p okei
R ’\ . Kenaikan pangkat ke USU[::anﬂkl;?lkan :'I::;tl:
6 |Mengoreksi konsep Surat Usulan;kenaikan Pangkat dan menyerahkan - KonsepSurat Surat teleh
; Konsep Surat Usulan o '
kepada Kepala Dinas. \ P . ;i R
P P < / N Kenaikan pangkat 1ot Usul-:r;nl';r:ﬂ‘an ::;‘ ERS.'
7 |Menandatangani Surat Usulan Keriaskan Pangkat i
i e Konsep Surat Usulan Surat Usulan me:; dD-a":a:sgani
Kenaikan pan ikan kat ¢
e | ™
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Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

